
ANEXO Nº 1

Nº 

FECHA

CANTIDAD
PRECIO ESTIMADO                                                      

EN Bs.

0,00

Monto (Bs.)

Original:

DESCRIPCIÓN Y JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO

RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO
Firma Resp. Caja ChicaLugar y fecha

Firma y sello

CERTIFICACIÓN 
PRESUPUESTARIA

Descargo responsable caja chica

VºBº JEATURA UNIDAD 
FINANCIERA

Firma Funcionario Receptor 

Deolucion saldo no ejecutado

CONTROL DE EXISTENCIA

CONTROL DE DESCARGO DE GASTOS (PARA USO DEL RESPONS ABLE DE CAJA CHICA)

ALMACENES

Firma y sello

(*) Previo al inicio del trámite verificar "No existencia" en almacenes si corresponde

RESPONSABLE DE CAJA 
CHICA

SON :                  

UNIDAD

AREA SOLICITANTE

TOTAL

Firma y sello

Firma y sello

AUTORIZACIÓN 
INMEDIATO SUPERIOR

CERTIFICACIÓN POA

Firma y sello

Firma y sello

FORMULARIO UNICO DE CAJA CHICA

Firma y sello

Total monto ejecutado

ÁREA SOLICITANTE

DIRECCION GENERAL DE 
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

AUTORIZACION PARA ENTREGA DE FONDOS

Firma y sello Firma y sello

RECEPTOR DE CAJA CHICA

Nombre del Proveedor Nº de Factura


