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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO
MINISTERIO DE COMUNICACION
TiTULO
DISPOSICIONES GENERALES

Ariictlo 1.- Objeto y Ambito de Aplicacion del Reglamente Especifico

I LI presente Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto, establece los procesos
para la elaboracién, presentacion, ejecucion, evaluacion y modificacion del presupuesto
de! Ministerio de Comunicacion, los encargados de estos procesos y los plazos de su

rea'izacion.

I La: disposiciones del presente reglamento, se aplicaran obligatoriamente per todas las
arens, unidades y servidores publicos del Ministerio de Comunicacién.

Articiiio 2.- Marco Normativo

El Sisiama de Presupuesto del Ministerio de Comunicacion, tiene como marco normativo
las sig ntentes disposiciones legales:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.

b) Decreto Su-premor N® 29894 de 7 de febrero de 2009, que define la Estructura
Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional.

¢) Ley 2042 de Administracion Presupuestaria, de 21 de diciembre de 1999,

d) Normas Basicas del Sistema de Presupuesto, aprobadas por Resolucion Suprema N°
225558 de 1 de diciembre de 2005.

e) Directrices de Formulacion Presupuestaria emitidas por el Ministerio de Economia
v Finanzas Pablicas en cada gestion.

Artici!s 3.- Aprobacion del Reglamento Especilico

El Rezlamento Especifico del Sistema de Presupuesto del Ministerio de Comunicacion,
deberu ser aprobado por Resolucion expresa del sefior Ministro(a).

Para estos fines el Director General de Asuntos Administrativos deberi elaborar y presentar
el Prorecto de Reglamento previa la compatibilizacion por el Organo Rector del Sistema.

Rueglavaste Especifice del Sistema de Prestipnesto
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Arti nlo 4.- Revision y Ajustes del Reglamenio Especilico

El irector General de Asuntos Administrativos revisaré el Reglamento Especifico, segiin
la dinamica Administrativa del Ministerio de Comunicacién o cuando se dicten nuevas
disp: siciones legales y en su case cuando asi amerite, efectuard los ajustes al Reglamento.
El Raglamento ajustado deberd ser aprobado conforme lo previsto en el articulo precedente.

Artioalo 5.- Difusidn

FEl Lirector General de Asuntos Administrativos queda encargado de la difusion del
presente Reglamento Especifico.

Arilulo 6.- Sanciones por Incumplimiento del Reglamento

El ¢ mplimiento de lo dispuesto en ¢! presente reglamento es de caracter cbligatorio por
todcs los servidores(as) piblicos(as) del Ministerio de Comunicacién, caso contrario las
accicnes y omisiones a éste, seriin sujetas a responsabilidad de acuerdo a lo dispuesto por la
Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamentales y disposiciones legales
reglimentarias.

Artiulo 7.- Prevision
En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
prescate Reglamento Especifico, estas serdn solucionadas en los alcances y previsiones de

la Lzy 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, las Normas Basicas del
Sistena de Presupuesto y demas disposiciones legales vigentes,

Art:ulo 8.- Salvaguarda de Documentos

El L rector General de Asuntos Administrativos es responsable de disponer las medidas
adm nistrativas para la salvaguarda de la documentacion relacionada al presupuesto.

Arti-ulo 9.- Organizacion y Responsabilidades Institucionales

Sin tener carjcter limitativo ni supletorio de disposiciones especificas inherentes a la
materia, se establecen las siguientes funciones y atribuciones especificas de los distintos
nive'2s de la organizacion del Ministerio de Comunicacion, respecto al funcionamiento del
Sistema de Presupuesto:

&) El (la) Mimistro(a) de Comunicacion es responsable de:

1) Aprobar el Presupuesto Institucional,

Regles weato Espocifico del Sistema d Presupuesto
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Aprobar las modificaciones presupuestarias, en el marco de sus atribuciones y
conforme las disposiciones legales vigentes.

Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto y las normas
técnicas de aplicacion en el Ministerio de Comunicacion.

Formular su Presupuesto de Funcionamiento.

Autorizar la negociacion y constituciéon de créditos intemos v/o extemnos de
acuerdo a la normativa legal inherente de Tesoreria y Crédito Fablico

Cumplir y hacer cumplir las normas técnicas y administrativas respecto del
Sistema de Presupuesto.

Fiscalizar que los gastos se sujeten a los limites aprobados.

Revisar, evaluar y emitir un informe que apruebe o rechace los informes de
ejecucion fisica y financiera presentados por el Director General de Asuntos
Administrativos cuatrimestralmente o cuando sea solicitado.

Aprobar los Estados de Ejecucion Presupuestaria anual.,

) El Director General de Asuntos Administrativos es responsable de:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)

8)

9)

Formular el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto y su remision
al Ministro(a) de Comunicacion.

Implantar y asegurar el funcionamiento del Sistema de Presupuesto en el
Mhinisterio de Comunicacion.

Cumpliry hacer cumplir la normativa del Sistema de Presupuesto,

La elaboracion, contenido y justificacion del Anteproyecto de Presupuesto.
Autorizar las solicitudes de gastos de las distintas unidades previa
certificacion de existencia de saldos presupuestarios y recursos financieros
disponibles.

Coordinar y dirigir la ejecucién presupuestaria del Ministerio de
Comunicacion,

Evaluar la ejecucion presupuestaria y tomar las medidas necesarias para el
cumplimiento de los ebjetivos sefialados en el Programa de Oparaciones.
Remitir informacion de ejecucion presupuestaria al  Ministro(a) de
Comunicacion y al Ministerio de Economia y Finanzas Puablicas, en
cumplimiento de disposiciones administrativas en vigencia v cuando sea
solicitado por las instancias facultadas.

Presentar el Anteproyecto de presupuesto y la ejecucion presupuestaria anual
al Ministro(a) de Comunicacion para su revisién, aprobacion y
pronunciamiento; al Ministerio de Economia y Finanzas Piblicas para su
analisis y tratamiento y a la Asamblea Legislativa Plurinacional en
cumplimiento de lo dispuesto por la Constitucion Politica del Estado.

10) Las estimaciones, calculos y previsiones respecto las actividades y proyectos

de su competencia a ser incorporados en el Anteproyecto de Presupuesto.

11)La ejecucion de los recursos presupuestarios asignados.
12) El seguimiento y evaluacion de la ejecucion y por las iniciativas respecto a las

modificaciones y/o ajustes a los presupuestos asignados tanto de recursos
como de gastos.

Ruglzienio Especifico del Sistenta de Presupniosio
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Artculo 10.- Componentes del Sistema de Presupuesto
Ll Zistema de Presupuesto esti compuesto por los subsistemas de:
a) Formulacion del Presupuesto,
3} Ejecucitn del Presupuesto.
2) Seguimiento y Evaluacion del Presupuesto.
Articulo 11.- Téenica Presupuestaria
La _.laboracién del Presupuesto se efectuzri utilizando la técnica determinada por el

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, en su calidad de Organo Rector del Sistema
de I “esupuesto,

TITULO 1]
COMPONENTES DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO

CAPITULO |
SUBSISTEMA DE FORMULACION PRESUPUESTARIA

SECCION |

POLi:TI_CA PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL Y
ARTICULACION CON EL PROGRAMA DE CPERACIONES ANUAL

Artioulo 12.- Definicion de la Politica Presupuestaria Institucional
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El !Ministro(a) de Comunicacion, conjuntamente los Viceministros(as), establecera la
polit.ca presupuestaria de la Institucion, la misma estari sujeta a las definiciones de politica
del Cobierno contenidas en las Directrices de Formulacion del Presupuesto, que para cada
gest.on emite el Organo Rector v a otras disposiciones especificas inherentes a la materia.

Ariizulo 13.- Articulacion con el Programa de Operaciones

El Lrector General de Asuntos Administrativos, deberd articular el Presupuesto con el
Prog“ama de Operaciones Anual, definiendo la estructura o apertura programatica segin los
Objeuvos de Gestidn establecidos o asignados para el Ministerio y verificando que los
requerimientos del Programa de Operaciones Anual se sujete a los recursos que se estime
disponer para cada gestién fiscal.

Reglarrvmo Expocifive del Stvsen de Presiipuesto
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SECCION Il
PROCESO DE ELABORACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 14.- Proceso de Elaboracién del Presupuesto

L2 elaboracion del Presupuesto del Ministeric de Comunicacién comprende los siguientes
pIOCesos:

a) Estimacién del Presupuesto de Recursos
b) Apertura Programatica
c) Elaboracidn del Presupuesio de Gastos

#ooticulo 15.- Estimacién del Presupuesto de Recursos

[ El Director General de Asuntos Administrativos estimara los recursos a inscribir en el
prasupuesto, considerando lo siguiente:

a) Las Asignaciones por transferencias del Tesoro General de La Nacidon
b) Los crédito y/o donactones

¢) Los saldos disponibles de Caja v Bancos

d) Otros recursos que se estimen disponer

En cada rubro deben asignarse los montos brutos a recaudar, sin deduccion alguna,
iczntificando la fuente de financiamiento, el organismo financiador y el cédigo de entidad
do transferencia.

[T La estimacién de recursos a inscribir, deberd considerar:

a) Para Transferencias, los montos comunicados por la entidad otorgante de los
recursos.

b) Para financiamiento especifico de programas proyectos de inversién, incluyendo
donaciones directas y transferencias por créditos y donaciones, conforme a los
convenios de financiamiento o contratos suscritos,

¢) Para otros ingresos, en base a memorias de calculo de precios y cantidades.

d) Para saldos de Caja y Bancos, de acuerdo a su origen, cuya utilizacién deberd
considerar la distribucion de gastos corrientes y de inversion.

Articulo 16.- Estructura Programitica del Presupuesto de Gastos

E! Director General de Asuntos Administrativos, con la participacion de las unidades
mvolucradas en la elaboracion del presupuesto, definiran la estructura programatica, que
permita alcanzar los resultados previstos en el Programa de Operaciones Anual, asi como el
pego de obligaciones por transferencias y deudas.

L apertura programatica deberd considerar asimismo lo dispuesto por las Directrices de
Formulacion Presupuestaria emitidas por el Organo Rector del Sistema de Presupuesto.

Realamento Espevifico del Sistema de Presupuesio
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Ay iculo 17.- Elaboracién del Presupuesto de Gastos

I. El Direcior General de Asuntos Administrativos, con la participacion de las
ur dades involucradas, elaborard e! Presupuesto de Gastos, asignando los recursos
conforme a los objetivos de gestion definidos en el Programa de Operaciones Anual.

Lz programacion deberd efectuarse conforme a las categorias programiticas de gastos
denidas en la apertura programatica, identificando la partida de gasto, la fuente de
finonciamiento, el organismo financiador, el cédigo nstitucional de la entidad receptora de
transferencias, la Direccion Administrativa, Unidad Ejecutora y cualquier otra informacion
rec serida por el Organo Rector.

1. La programacion deberd considerar todos los gastos que se estimen devengar en |

aestién fiscal, independieniemente de que estos gastos devengados scan pagados en |
misma gestién fiscal:

deberd contemplarse la programacién por los doce meses.

b) Para gastos de programas y proyectos especifices, conforme a las estimaciones
efectuadas por Jas unidades involucradas. Para Proyectos de Inversion,
considerando las definiciones del Programa Nacional de Inversiones.

RAL P

=)
¢) Para Programas y Proyectos especificos, conforme a las estimacicnes por partidade! . & %
| 8 =
asto. - =
east w—
[1I. El presupuesto del grupo 10000 Servicios Personales debera observar lo siguiente: ‘Ji
'S

a) La programaciéon de la partida 11700 Sueldos conforme a la escala salarial
aprobada, en caso de requerimiento de mayores items o modificaciones en la escala,
podran incorporarse como previsiones en el Subgrupo 15000 “Previsiones para
Incremento de Gastos en Servicios Personales”, incluyendo los costos emergentes
por pago de aportes patronales, antigiiedad y otros.

b) El Bono de Antigiiedad debera considerar la antigiiedad prevista de los servidores
ptiblicos, de acuerdo a la escala establecida del salario minimo nacional previsto por
el Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas.

¢) La partida 11400 Aguinaldos, se proyectard considerando el salarié basico y el bono
de antigitedad (total ganado mensual).

d) Las partidas referidas a los aportes patrenales, se calcularian sumando los importes
presupuestados de las partidas 11200 Bono de Antigiiedad, 11700 Sueldos, 11900
Otros Servicios Personales (cuando corresponda) y 12100 Personal Eventual,
Calculando: el 10 por ciento (10%) para aporte al Régimen de Corto Plazo (Salud),
1.71% para el Régimen de Largo Plazo (Pensiones), 3% para el Aporte Patronal
Solidario y 2% por Aporte Patronal para Vivienda.

Reslamenta Especifice del Sistenia de Prosupuesto




!

- = 0o %% Q0 TeFTE L

Gl

%

Nir rerto de Comunicacion

Ar iculo 18- Aprobaciin de! Présupuesto

El Anteproyecto de Presupuesto del Ministerio de Comunicacion deberd ser aprobado por
Recalucion Ministerial, conforme el siguiente procediniiento:

2) El Director General de Asuntos Administrativos ajustard el Anteproyecto de
Presupuesto del Ministerio de Comunicacion, conforme lo dispuesto en las
Directrices de Formulacion Presupuestaria y en las Normas Basicas del Sistema de
Presupuesto, verificando que la estimacion y asignacion de gastos se ajuste a los
objetivos de gestién y a las disponibilidades de financiamiento.

b) El Director General de Asuntos Administrativos, debera elaborar el informe de
presentacion del Anteproyecto de Presupuesto, justificando técnicamente el alcance,
contenido y politicas adoptadas en ¢l mencionado documento.

¢) El Anteproyecto de Presupuesto del Ministerio, debera incluir el siguiente contenido
minimo:

|. Presupuesto de recursos, desagregado por rubros, fuente de fnanciamiento,
crganismo financiador y codigo de la entidad de transferencia,

1J

Presupuesto de Gastos, enmarcado en los limites de financiamiento establecido
en disposiciones legales vigentes, estructurado en categorias programaticas,
sefialando sus fuentes de financiamiento, organismo financiador y cédigo de la
entidad de transferencia.

3. Escala aprobada de sueldos y planilla presupuestaria referencial, incluyendo
sueldes, aportes patronales, aguinaldos y otros.

4. Otros que se considere necesarios.

Aoicule 19.- Presentacion del Anteproyecto de Presupuesto al Ministerio de
Economia y Finanzas Pidblicas

Arrobado el Anteproyecto de Presupuesto del Ministerio, deberd ser remitido al Ministerio
de Economia y Finanzas Plblicas para su incorporacién en el Proyecto del Presupuesto
Craeral del Estado.

CAPITULO I

SUBSISTEMA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Articulo 20.- Programacion de Ia Ejecucion Presupuestaria

i Director General de Asuntos Administrativos en coordinacion con las fireas operativas

i e e

er concordancia con el Programa de Operaciones Anual, programari lo eiecucidn fisica

R famento Especifico del Sistena de Presupucsto
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